


๒ 
 
 อัตราที่ ๒ ตำแหน่งผู้ปฏิบัติงานบริหาร ประจำโครงการจัดตั้งกองคลัง สำนักงานอธิการบดี 
อัตราค่าจ้าง ๑๒,๖๕๐ บาท จำนวน ๑ อัตรา รับสมัครผู้สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) สาขาวิชาการเงิน, สาขาวิชาบัญชี และสาขาวิชาโยธา และสาขาช่างที่เก่ียวข้องอ่ืนๆ 
 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
 ๑. ดำเนินการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๒. ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้าง และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 ๓. ดำเนินการตรวจสอบหลักประกันเสนอราคา และหลักประกันสัญญาตามระเบียบกำหนด  
 ๔. ดำเนินการร่างสัญญาซื้อ สัญญาจ้าง สัญญาให้แลกเปลี่ยนให้ถูกต้องตามแบบที่คณะกรรมการ 
     กำหนด 
 ๕. ดำเนินการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ การงดหรือลดค่าปรับ การขยายเวลาทำการ 
     ตามสัญญา 
 ๖. ดำเนินการรวบรวมเอกสาร หลักฐานต่างๆ และส่งเบิก 
 ๗. ดำเนินการตรวจสอบความชำรุดบกพร่องของพัสดุ 
 ๘. ให้คำแนะนำ ปรึกษา เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ 
     การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
 ๙. รวบรวมข้อมูลรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑๐. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายเพื่อให้งานสำเร็จตามวัตถุประสงค์ 

 ๒. การสมัครสอบแข่งขัน  
   ๒.๑ สมัครสอบแข่งขันได้ที่เว็บไซต์ jobs.psru.ac.th ตั้งแต่วันที่ ๒๐ พฤษภาคม 
พ.ศ. ๒๕๖๗ - ๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗ ไม่เว้นวันหยุดราชการ ผู้สมัครสอบพิมพ์ใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียมการ
สมัครสอบ และส่งหลักฐานการชำระค่าธรรมเนียม ภายในวันที่ ๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยสามารถพิมพ์บัตร
ประจำตัวสอบได้ตั้งแต่วันที่ ๑๒ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗ เป็นต้นไป 
                          ๒.๒ หลักฐานการสมัครสอบ 
    ๒.๒.๑ ใบปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สถาบันการศึกษาออกให้
โดยอาศัยอำนาจของกฎหมาย และแสดงว่าได้รับการอนุมัติการให้ปริญญาจากสภาของสถาบัน ทั้งนี้  ก่อนหรือใน
วันสุดท้ายของวันที่รับสมัคร 
    ๒.๒.๒ ใบรายงานผลการศึกษาทีร่ะบุวันสำเร็จการศึกษา (Transcript) 
    ๒.๒.๓ บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน 
    ๒.๒.๔ หากเป็นเพศชายต้องมีใบผ่านการเกณฑ์ทหาร (สด ๓, สด ๘, สด ๔๓) 
    ๒.๒.๕ อัตราที่ ๑ ใบอนุญาตขับข่ีรถยนต์ชนิดที่ ๒ (ท.๒)  
                      ส่งทาง E-Mail : awirut.w@psru.ac.th  
    ๒.๒.๖ เอกสารอ่ืน (ถ้ามี) เช่น ใบรับรองการผ่านงาน ใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล 
ทะเบียนสมรส  

**กรณีที่ย่ืนเอกสารการสมัครสอบไม่ครบถ้วน คณะกรรมการจะไม่รับพิจารณาคุณสมบัติการสมัครสอบ** 

 

/๓. ประกาศ... 

 




